附件1
 齐齐哈尔市排水管理处招聘劳动合同制工作人员岗位表
	序号
	招聘
岗位
	招聘
人数
	年龄
	性别
	专业
	学历
学位
	招聘要求

	办公室
	综合
秘书
	1
	1987年1月1日以后出生
	男女
不限
	汉语言文学、汉语言文学教育或相关专业
	全日制本科及以上
	1.品行端正，具备忠诚、奉献品质，具有良好的服务意识；
2.熟练掌握办公自动化软件，有一定水平的文字综合能力；
3.有较强的综合分析和创新思维能力；
4.具有相关从业经历者优先，能撰写各种行政材料者优先。

	党工部
	党工部干事
	1
	1987年1月1日以后出生
	男女
不限
	汉语言文学、汉语言文学教育或相关专业
	全日制大专及以上
	1.品行端正，具备忠诚、奉献品质，具有良好的服务意识，遵纪守法意识强、政治觉悟高、综合素质好、责任心强；
2.精通办公自动化，有一定水平的文字处理能力；
3.有较强的组织协调能力和综合分析及创新思维能力；
4.具有相关从业经历者优先，能撰写各种党务材料者优先。

	基层各单位
	综合员
	4
	1987年1月1日以后出生
	男女
不限
	汉语言文学、汉语言文学教育专业优先
	全日制大专及以上
	1.品行端正，具备忠诚、奉献品质，具有良好的服务意识和团队精神；
2.熟练使用办公自动化软件，具备语言表达及公文写作能力；
3.有较强的综合分析和创新思维能力，善沟通协调，计划和执行力强；
4.具有相关从业经历者优先，能撰写各种党务、行政材料者优先。

	排水监测站
	化验员
	1
	1987年1月1日以后出生
	男女
不限
	化学及水质检验相关专业
	全日制大专及以上
	1.品行端正，具备忠诚、奉献品质，具有良好的服务意识。
2.熟练掌握水质化验流程。
3.有较强的综合分析和创新思维能力。
4.具有相关从业经历者优先。

	生产技术科
	技术员
	1
	1987年1月1日以后出生
	男女
不限
	给排水专业
	全日制大专及以上
	1.负责排水管道及泵站现场技术管理；固定资产管理；排水设施测量、定位等相关工作；
2.具备较强的语言表达能力和沟通能力，踏实、稳重、吃苦耐劳，专业成绩突出；
3.具有较好的计算机水平，能够熟练运用CAD软件操作及常用办公软件，取得全国计算机等级考试二级证书及以上者优先。



