附件1：
[bookmark: _GoBack]新疆生地所岗位需求申请表
                                                    填表日期： 2017 年 12 月 15 日
	申请部门
	荒漠与绿洲生态
国家重点实验室
	岗位名称
	实验室秘书

	学历/学位
	硕士及以上
	专业要求
	英语专业

	政治面貌
	
	年龄要求
	35周岁以下

	具备技能
	
	外语水平
	专八

	工作经历
	
	需求人数
	1人

	其他要求
	1. 英语专业硕士及以上学位；  
2. 为人正直诚实，善于沟通，具有优秀的团队合作精神和组织协调能力；
3. 工作细心认真，责任心强；能够熟练使用计算机，具有一定的网络知识；
4. 有较强的写作能力；具有财务相关知识优先       

	岗位系列
	□科技岗位            □支撑岗位           □管理岗位

	岗位工作职责
	协助实验室主任工作

	申请理由
	根据科技部评估意见和工作需要

	部门负责人
	
签字：
年   月   日

	主管所领导意见
	

签字：
年   月   日


注：1、此表领导批示后交至党办人事处备案

